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Ai Docenti

Oggetto: Conservazione delle verifiche scritte (in formato cartaceo e digitale) e ultimi adempimenti

I docenti consegneranno le verifiche scritte, fascicolate per classe con indicato chiaramente docente e
materia, in segreteria didattica (dalle ore 9:00 alle ore 11:00 dal martedi al sabato), a partire martedi 11
giugno 2024 ed entro il 29 giugno 2024.

Sara compito della segreteria didattica organizzarne la necessaria custodia con I’aiuto dei collaboratori
scolastici.

Se in formato digitale, i docenti archivieranno tali verifiche effettuate durante I’lanno in una apposita cartella
informatica, che verra raccolta ed inviata via mail al coordinatore di classe.

Sara cura del coordinatore di classe comprimere (.zip) le eventuali cartelle di verifiche digitali e inviare a
scuola@istvas.edu.it

Il nome della cartella informatica complessiva (che raccoglie tutte le verifiche della classe in formato digitale)
predisposta dal coordinatore di classe sara il seguente:

classeXX_2023-24-Verifiche
Es.: (cartella 4°DBa): classe4DBa_2023-24-Verifiche

1. Predisposizione finale del registro dei verbali della classe.

Entro venerdi 28 giugno 2024 i coordinatori di classe avranno cura di ordinare e predisporre nel formato
definitivo i registri cartacei dei verbali dei consigli di classe, in collaborazione con la segreteria didattica.

2. Predisposizione delle verifiche di recupero del debito formativo per le discipline che prevedono
la prova scritta/pratica

Tutti i docenti che allo scrutinio finale hanno alunni con debito formativo e la cui disciplina di insegnamento
prevede una prova scritta/pratica per la verifica del debito prepareranno la prova e la invieranno a
scuola@istvas.edu.it__entro venerdi 28 giugno 2024 all’attenzione della segreteria didattica per essere
custodita fino al giorno stabilito per la verifica del debito.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Ing. Francesco Savore

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n.39/1993)
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