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Circolare n. 0697          Ancona, 27.05.2024 
 

Ai docenti 

All'ufficio didattica 

in particolare  
Ai coordinatori di classe 

triennio di studi 

Ai referenti dei progetti 
 

Oggetto: chiarimenti relativi ai crediti scolastici ed alla compilazione della piattaforma UNICA. 
Ruolo dei referenti dei progetti e dei coordinatori di classe per i crediti scolastici. 
Tutor-orientatori: sollecito all'inserimento dei  capolavori da parte degli studenti. 
 

Si chiarisce che l'inserimento dei dati su piattaforma Unica (per l'inserimento sui singoli Curriculum degli 

studenti) di: 

-  PCTO 

- progetti PTOF 

- orientamento (a cura dell'ufficio didattica) 

è direttamente sotto la responsabilità della direzione. 

Resta tuttavia necessario che: 

- i coordinatori di classe, facendo riferimento all'ufficio didattica, recuperino le documentazioni utili per 

l'attribuzione dei crediti scolastici prima dello scrutinio; 

- i referenti dei progetti inseriti nel PTOF comunichino alla segreteria didattica l'elenco delle studentesse e 

degli studenti (con le relative ore di impegno) che sono stati impegnati nelle attività (orientamento e 

progetti PTOF). 

Tutti i tutor-orientatori avranno cura di sollecitare l'inserimento dei "capolavori", fornendo apposite 

indicazioni, da parte degli studenti. 

Tutti i docenti dei consigli di classe del triennio, non solo i tutor - orientatori, avranno cura di sollecitare gli 

studenti del triennio all'inserimento nei "Curriculum degli studenti" di tutte le attività 

extracurricolari (operazione non di competenza dell'istituzione scolastica). 

 

Distinti saluti 

 

                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                 Prof. Ing. Francesco Savore 

                      (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
               ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n.39/1993) 
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