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Circolare n. 0658                     Ancona, 09.05.2024 
 

Ai docenti 

p.c. al personale di segreteria didattica 

 

 
Oggetto: ADEMPIMENTI FINALI_PRIME INDICAZIONI 
 
Si informano i docenti che entro il 6 giugno 2024 dovranno essere predisposti i PROGRAMMI 

EFFETTIVAMENTE SVOLTI e le RELAZIONI FINALI da produrre solo in formato digitale (il format delle relazioni 

finali e dei programmi effettivamente svolti si trova nella sezione del sito 

https://istvas.edu.it/documento/modulistica-personale-docente/ oltre ad essere stato già inviato via mail in 

data 07/05 a tutti i docenti). 

I coordinatori di classe predisporranno 2 cartelle condivise nel Drive con i docenti del rispettivo CdC , una per 

i  Programmi  e una per le Relazioni, nelle quali i docenti inseriranno autonomamente i propri documenti in 

formato pdf.  
 

Programmi e relazioni in formato digitale dovranno essere denominati nel seguente modo: 

   Classe_Disciplina_Programma_Docente_2023-24   

(es: 3Bbs_Chimica-organica_Programma_Piloni-Pistillo_2023-24) 

  Classe_Disciplina_Relazione_Docente_2022-23   

   (es: 3Bbs_Chimica-organica_Relazione_Piloni-Pistillo_2023-24) 

N.B: si ricorda ai docenti che, per le classi I, II, III e IV, non è necessaria la firma degli alunni nei programmi 

effettivamente svolti in quanto fa fede quanto riportato nel RE che è il documento legale, ma ogni docente, 

entro il termine delle attività didattiche, avrà cura di leggere il programma svolto alla classe. 

 

Le  cartelle, analogamente, dovranno essere denominate in questo modo: 

Classe_Programmi svolti a.s. 2023-24     (es: 3Bbs_Programmi-svolti_a.s. 2023-24) 

Classe_Relazioni finali a.s. 2023-24  (es: 3Bbs_Relazioni-finali_a.s. 2023-24) 
 

Le cartelle zippate verranno inviate dai coordinatori a scuola@istvas.edu.it, all’attenzione del Dirigente 

Scolastico e p.c. della segreteria didattica entro il 15 giugno. 

 
Distinti saluti. 

  
            IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Ing. Francesco Savore 
           (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

     ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n.39/1993) 
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