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Circolare n. 0293         Ancona, 19.12.2023 
 

 

Al personale 

 

 

Oggetto: buone prassi sul trattamento informatico dei dati 
 

In seguito all'incontro di formazione svolto in data 18-12-2023 si vuole ricordare quanto segue: 
 
-  si incentiva il più possibile la circolazione delle informazioni/file tramite Registro elettronico e Google drive, 
 

-  si sottolinea il divieto di scaricare file in locale su pc personali e si sollecita l'elaborazione/modifica degli  
stessi direttamente su Google drive, 

 

-  si ricorda al soggetto preposto di aggiornare e controllare frequentemente i premessi degli utenti o gruppi 
su Registro elettronico e Google drive, 

 

-  si ricorda il frequente cambio della password sui vari software/pc/siti di lavoro, 
 

-  si ricorda di fare attenzione alla memorizzazione delle credenziali per evitare che rimangano attive sui pc 
utilizzati. 

 
Tale prassi, sono già presenti nel disciplinare di Istituto, da tenere sempre in considerazione in sede di ge-

stione dei dati 

 

Grazie 
 

 

             IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Ing. Francesco Savore 
           (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

    ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n.39/1993) 
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