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AI DOCENTI 

 

  

  

Oggetto: Colloqui generali 12 e 13 dicembre – Disposizioni per prenotazioni online  

  

Si comunica alle componenti in indirizzo che, come indicato nel Piano annuale delle attività 2023-2024, i 
colloqui generali con le famiglie si svolgeranno in presenza nei giorni del 12 dicembre (biennio) e 13 dicembre 
(triennio). 

Le prenotazioni per i colloqui generali con le famiglie verranno effettuate on-line tramite Registro Elettronico. 

Al fine di attivare tali prenotazioni, tutti i Docenti devono inserire entro le ore 20.00 del 9 dicembre un “Nuovo 
periodo” di ricevimento nell’area dedicata del Registro Elettronico. 

Di seguito le indicazioni su come effettuare la registrazione: 

- aprire la sezione “GESTIONE COLLOQUI”; 

- aprire la scheda “PERIODI DI RICEVIMENTO” ed aggiungere un “NUOVO PERIODO” (inserire un 
nuovo periodo sia per il 12 che per il 13 dicembre); 

- nella sezione NUMERO MASSIMO deve essere inserito un numero pari al numero degli studenti 
relativi alle proprie classi; 

- come orario di inizio inserire le ore 15:00 e come orario di fine le ore 18:00; 

- inserire eventuali note rivolte alle famiglie; 

- selezionare le classi interessate. 

I docenti coinvolti sia per i colloqui del biennio che per quelli del triennio dovranno ripetere la stessa 
procedura per entrambi i giorni. 
 
Si confida nella collaborazione di tutti i docenti. 

 

             IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Ing. Francesco Savore 
       (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

       ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n.39/1993 
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