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Circolare n 0131        Ancona, 16/10/2023 
 

Alle famiglie ed alle studentesse 
e studenti 
 
classi del triennio 
 
Ai rispettivi consigli di classe 
 
Al personale ATA 
p.c. al personale di segreteria del personale 

 
Oggetto:  assegnazione classi e definizione giornate di tutoraggio dei tutor delle 

classi del triennio di studi 
 
Si invia in allegato il calendario di disponibilità dei tutor scolastici assegnati, classe per classe, 
agli studenti del triennio di studi. 
Gli studenti potranno prendere appuntamento con i propri tutor attraverso la mail 
nome.cognome@istvas.edu.it  
In alternativa i singoli tutor potranno utilizzare altri strumenti di prenotazione (ad esempio 
moduli google) per gestire al meglio le prenotazioni. 
Si consiglia di scansionare le prenotazioni secondo un calendario che preveda il minor 
affollamento possibile delle studentesse e degli studenti (cadenza di 30 minuti almeno per 
ciascuna studentessa e studente) 
Il personale ATA avrà cura di collaborare nella vigilanza. 
Si prega il personale tutor di rispettare il calendario comunicato in modo preventivo. 
Il personale di segreteria avrà cura di organizzare il supporto dei collaboratori scolastici nelle 
giornate di apertura. 
In attesa dell'apertura e del funzionamento dell'apposita piattaforma per lo sviluppo 
dell'E-portfolio si ricordano di seguito i compiti del docente tutor. 
 
Compiti del docente tutor 
Il docente tutor è un insegnante che ha il compito di supportare gli studenti nella loro 
crescita personale e formativa, aiutandoli a raggiungere i loro obiettivi e sviluppando 
le loro competenze. In particolare, nella scuola secondaria di primo e secondo grado, 
il docente tutor ha due attività principali: 

• Aiutare ogni studente a creare un E-port-folio personale, che comprende: 
• Il percorso di studi compiuti, anche attraverso attività che ne documentino la 

personalizzazione; 
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• Lo sviluppo documentato delle competenze in prospettiva del proprio personale 
progetto di vita culturale e professionale, incluse le competenze sviluppate a seguito 
di attività svolte nell’ambito dei progetti finanziati con fondi europei o dei percorsi 
per le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO); 

• Le riflessioni in chiave valutativa, auto-valutativa e orientativa sul percorso svolto e 
sulle sue prospettive; 

• La scelta di almeno un prodotto riconosciuto criticamente dallo studente in ciascun 
anno scolastico e formativo come il proprio “capolavoro”. 

• Costituirsi consigliere delle famiglie nei momenti di scelta dei percorsi formativi o 
delle prospettive professionali dello studente, anche alla luce dei dati territoriali e 
nazionali e delle informazioni contenute nella piattaforma digitale unica per 
l’orientamento di cui al punto 10 delle citate Linee guida, avvalendosi del supporto 
della figura dell’orientatore, raffina e integra i dati della piattaforma con quelli 
specifici raccolti nei differenti contesti territoriali ed economici e li mette a 
disposizione delle famiglie, degli studenti e del tutor. 

Grazie per la collaborazione. 
Distinti saluti. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Ing. Francesco Savore 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n.39/1993 
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