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Circolare n. 0050 
Ancona, 22.09.2023 

Al personale ATA 

 
OGGETTO: disponibilità ad effettuare ore di straordinario. 
 
Si richiede di inviare formale adesione riguardo la disponibilità ad effettuare straordinari per 
esigenze di servizio. 
Si precisa che, per il personale in regime di Part-Time, lo straordinario è proporzionalmente ridotto. 
 
A tal riguardo si ricordano i seguenti articoli del Contratto Integrativo di Istituto: 
 
  
Art. 19 – Orario plurisettimanale 

1. In taluni periodi dell’anno scolastico, nei quali si rileva una maggiore esigenza di intensità 
delle attività, è possibile effettuare 42 ore settimanali, tale orario non potrà comunque 
essere effettuato per più di tre settimane consecutive. 
Si precisa, comunque, che l’orario giornaliero di lavoro non può eccedere le 9 ore. 

 
Art. 24 – Lavoro straordinario e riposo compensativo 

1 In caso di necessità legata al funzionamento dell’Istituto o nel caso della sostituzione di 
colleghi assenti, il DSGA autorizza il personale allo svolgimento di ore di straordinario, 
prioritariamente con il personale che ha dichiarato la propria disponibilità. 

2 Per gli assistenti tecnici la sostituzione avverrà con il personale della stessa area o delle 
aree affini. 

3 Le ore di straordinario potranno essere utilizzate come riposo compensativo nei seguenti 
casi: 

a) a copertura dei prefestivi; 
b) dietro autorizzazione del DSGA nel limite del 30% del monte ore residuo; 
c) per incapienza fondi a valere sul fondo ATA. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

   Prof. Ing. Francesco Savore 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n.39/1993) 
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