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 Circolare n. 0106                    Ancona, 07.10.2026 
 

A tutti i Docenti    
 

Oggetto: modalità di invio dei materiali (testi/foto/video) per la pubblicazione sul sito e sui canali social 
dell'Istituto 
 
Si comunica a tutti i docenti che, per la pubblicazione di foto e video relativi ad attività ed eventi scolastici 
sul sito istituzionale e sui canali social della scuola, è stata predisposta una procedura unica di invio del 
materiale, di seguito descritta. 

I testi e gli eventuali allegati (foto, video, volantini, ecc.) vanno inviati tramite il seguente MODULO GOOGLE 
debitamente compilato in tutte le sue parti: 

https://forms.gle/8zvjZhxfMoKCfEKk8 

 
Come procedere 

1. Aprire il modulo e compilare i campi richiesti: mail, nome dell'attività/evento, classi coinvolte, docente 
referente, altri docenti partecipanti e una breve descrizione dell'attività, utile poi per la redazione del 
contenuto da pubblicare. 

2. Caricare i file tramite il modulo: è possibile allegare un massimo di 5 file, per una dimensione 
complessiva fino a 1 GB. Si consiglia di caricare 3-4 fotografie e/o un video della durata di circa 10-15 
secondi. 

3. Inviare il modulo. 

Una volta inviato il modulo, il team comunicazione riceverà automaticamente la notifica e successivamente 
provvederà alla pubblicazione sul sito e sui canali social dell'Istituto. 

Si ricorda che l’autorità garante della privacy, in passati casi di controversie, ha sanzionato istituti che 
hanno pubblicato foto di studenti su profili social e siti web, nonostante la presenza delle liberatorie 
firmate: pertanto al momento si ritiene più prudente evitare in ogni caso la riconoscibilità degli alunni sui 
media online; eventuali volti presenti in foto verranno comunque “camuffati” in fase di pubblicazione per 
evitare controversie. Eventuali variazioni a questa procedura verranno stabilite e comunicate in seguito. 

Il presente documento di istruzioni potrà essere recuperato anche sul sito web istituzionale, alla voce 

“Modulistica Personale Docente - Modulistica docenti varia” 

  https://istvas.edu.it/documento/modulistica-personale-docente/ 

Si ringrazia per la collaborazione e si resta a disposizione per eventuali chiarimenti. 
 
        IL TEAM COMUNICAZIONE      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
          Prof.ssa Nardella Clara                                 Ing. Angelo Frisoli 

     Prof. Augello Alberto               (documento firmato digitalmente 
           Prof. Toccaceli Alessio                                      ai sensi del D.Lgs. 82/2005) 
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